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s  Sparkasse 

Hanau 
Sachbearbeiter (w/m/d) 

Allgemeine Verwaltung 
 
 
Die Sparkasse Hanau ist mit einer Bilanzsumme von rd. 6 Mrd. EURO und rund 650 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im 
Privatkundengeschäft sowie im mittelständischen Firmenkundengeschäft Marktführer in der Region. Sie finden die 
Sparkasse Hanau 35-mal in unserem Geschäftsgebiet. Damit bieten wir eine Kundennähe, die kein anderes regionales 
Kreditinstitut auch nur annähernd leisten kann.  
 
Für unsere Team der Allgemeinen Verwaltung suchen wir einen Sachbearbeiter (w/m/d) in Vollzeit. 
 

Ihre Aufgaben 
 

Ihre Sparkasse Hanau 
bietet: 

 Sie übernehmen Sachbearbeitungsaufgaben einschließlich der 
Erfolgskontrolle in organisatorischen Themen mit folgenden 
Schwerpunkten  

o Kaufmännisches und administratives 
Facilitymanagement 

o Pflege unserer Liegenschaften inkl. 
Energiebedarfsplanung und Kostenverfolgung 

o Ermittlung relevanter Nachhaltigkeitskennzahlen für 
das interne Berichtswesen 

o Umsetzung und Dokumentation der Betreiber-
verantwortung (Wartungen / TÜV Prüfungen etc.) 

o Koordination kleiner und mittlerer 
Instandhaltungsmaßnahmen 

 Sie kontrollieren und bearbeiten eingehende Rechnungen 
 Sie verwalten und pflegen Verträge mit Dienstleistern  

 TVöD-S (32 Tage Urlaub, 39 Std./Woche, 40 EUR Zuschuss zur 
VL, Sparkassensonderzahlung) 

 JobRad 
 Zusatzversorgungskasse 
 Zusätzliche Sozialleistungen 
 Regelmäßige Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 

 

Was Sie auszeichnet: 

 

 Abgeschlossene technische oder kaufmännische 

Ausbildung 

 Zuverlässige und genaue Arbeitsweise 

 Selbständiges, ergebnis- und 

dienstleistungsorientiertes Arbeiten in einem Team 

 Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel) 

Matthias Grasmück freut sich auf Ihre Online-Bewerbung (personal@sparkasse-hanau.de) mit Angabe Ihres möglichen 

Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. Für Fragen und Vorabinformationen stehen Ihnen Thomas Berger (06181 

298 2140) und Matthias Grasmück (06181 298-2310) gerne zur Verfügung. 

 


